
ZARASŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS  

ARCHITEKTŪROS IR TERITORIJŲ PLANAVIMO SKYRIAUS 

PASLAUGOS TEIKIMO APRAŠYMAS 

 

Eil. 

Nr. 

Pavadinimas Aprašymo turinys 

1. Paslaugos pavadinimas Numerio pastatui, pastato kompleksui, butui, patalpai, korpusui 

ar žemės sklypui, kuriame pagal jo naudojimo paskirtį (būdą) ar 

teritorijų planavimo dokumentus leidžiama pastatų statyba, 

suteikimas, keitimas ar panaikinimas 

2. Paslaugos aprašymas  Paslauga teikiama fiziniams ir juridiniams asmenims, 

pageidaujantiems, kad jiems priklausančiam nekilnojamojo 

turto objektui (žemės sklypui, pastatui, žemės sklypui su 

pastatais), patalpoms (butams) būtų suteiktas adresas (numeris). 

Pareiškėjas prašymus gali pateikti raštu tiesiogiai atvykęs į 

Zarasų rajono savivaldybės administracijos Architektūros ir 

teritorijų planavimo skyrių (Sėlių a. 22, 32210, Zarasai, I a.,109 

kab.), paštu, per pasiuntinį, elektroninėmis priemonėmis ar el. 

paštu (zivile.mikniuviene@zarasai.lt), prisijungus prie 

Elektroninių valdžios vartų (www.epaslaugos.lt). Elektroniniu 

paštu (elektroninio pašto adresu) prašymas turi būti pateiktas 

taip, kad būtų galima identifikuoti elektroninį parašą ir prašymą 

pateikusį asmenį.  

Asmuo apie sprendimą informuojamas raštu ar elektroninėmis 

priemonėmis, prašyme nurodytais adresais. 

3. Paslaugos gavėjo (asmens, 

siekiančio gauti paslaugą) tipas 

Lietuvos piliečiai bei užsieniečiai, turintys teisę gyventi 

Lietuvoje), užsieniečiai (užsieniečiai, neturintys teisės gyventi 

Lietuvoje), verslo subjektai, viešojo sektoriaus subjektai 

4. Paslaugos teikimo būdas 

(tipas) 

Paslauga teikiama elektroninėmis ir neelektroninėmis 

priemonėmis. 

5. Funkcija, kurią vykdant 

teikiama paslauga 

Valstybės perduota funkcija  

6. Informacija apie tai, ar 

paslauga teikiama atlygintinai 

(neelektroninėmis / 

elektroninėmis priemonėmis 

teikiamos paslaugos) 

Ne 

7. Paslaugos rezultatas Suteiktas, pakeistas ar panaikintas numeris žemės sklypui, 

pastatui, pastatų kompleksui, butui, patalpai ar korpusui. 

 Raštas apie neigiamą sprendimą dėl numerio žemės sklypui, 

pastatui, pastatų kompleksui, butui, patalpai ar korpusui 

suteikimo, pakeitimo ar panaikinimo. 

8. Teisės aktai, reglamentuojantys 

paslaugos teikimą, ir, jei teisės 

aktai yra paskelbti – nuorodos į 

tų teisės aktų paskelbimo 

šaltinį internete (Teisės aktų 

registrą, Europos Sąjungos 

oficialiojo leidinio svetainę 

arba Paslaugą teikiančios 

savivaldybės interneto svetainę 

Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2002 m. gruodžio 23 d. 

nutarimas Nr. 2092 „Dėl adresų formavimo taisyklių 

patvirtinimo“. 

https://www.e-

tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.160D325D97BB/asr 

 

Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2004 m. birželio 10 d. 

nutarimas Nr. 715 „Dėl Lietuvos Respublikos teritorijos 

administracinių vienetų, gyvenamųjų vietovių ir gatvių 

valstybės registro organizavimo ir Lietuvos Respublikos adresų 

registro įsteigimo“. 

https://www.e-

tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.839B704AEA5E/asr 

mailto:zivile.mikniuviene@zarasai.lt
http://www3.lrs.lt/pls/inter3/dokpaieska.showdoc_l?p_id=236100&p_query=&p_tr2=
http://www3.lrs.lt/pls/inter3/dokpaieska.showdoc_l?p_id=236100&p_query=&p_tr2=
http://www3.lrs.lt/pls/inter3/dokpaieska.showdoc_l?p_id=236100&p_query=&p_tr2=
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.160D325D97BB/asr
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.160D325D97BB/asr
http://www3.lrs.lt/pls/inter3/dokpaieska.showdoc_l?p_id=415057
http://www3.lrs.lt/pls/inter3/dokpaieska.showdoc_l?p_id=415057
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.839B704AEA5E/asr
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.839B704AEA5E/asr


Eil. 

Nr. 

Pavadinimas Aprašymo turinys 

 

Lietuvos Respublikos vidaus reikalų ministro 2011 m. sausio 

25 d. įsakymas Nr. 1V-57 „Dėl numerių pastatams, patalpoms 

ir butams suteikimo, keitimo ir apskaitos tvarkos aprašo ir 

pavadinimų gatvėms, pastatams, statiniams ir kitiems 

objektams suteikimo, keitimo ir įtraukimo į apskaitą tvarkos 

aprašo patvirtinimo“ 

https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.08684BB9B1D0/asr  

9. Paslaugos inicijavimo forma Prašymo forma pateikta prie paslaugos aprašymo *.docx 

formatu 

10. Duomenys apie informaciją ir 

dokumentus, kuriuos turi 

pateikti asmuo, siekiantis gauti 

paslaugą   

Pateikiami šie dokumentai: 

Dėl numerio butui (patalpai) suteikimo (keitimo): 

1) prašymas (jei prašymas pateikiamas elektroniniu paštu jis 

turi būti pasirašytas elektroniniu parašu arba suformuotas 

elektroninėmis priemonėmis, kurios leidžia užtikrinti teksto 

vientisumą ir nepakeičiamumą);  

2) asmens tapatybę patvirtinantis dokumentas; 

3) buto(-ų), patalpos(-ų) Nekilnojamojo turto registro išrašas 

apie nekilnojamojo turto savininkus (esamo buto arba 

patalpos); 

4) statybą (rekonstrukciją) leidžiantis dokumentas 

(rekonstruojamoms patalpoms arba butams, arba keičiant 

patalpų naudojimosi paskirtį); 

5. buto(-ų), patalpos(-ų) kadastrinių matavimų planai 

(rekonstruojamoms patalpoms ir projektai; esamų arba pagal 

statybą leidžiančio dokumento parengtą projektą); 

6. bendrasavininkų rašytinis susitarimas (prašymas), kai 

nekilnojamąjį turtą valdo keli savininkai). 

 

Dėl adreso žemės sklypui (pastatui) suteikimo (keitimo): 

1) prašymas (jei prašymas pateikiamas elektroniniu paštu jis 

turi būti pasirašytas elektroniniu parašu arba suformuotas 

elektroninėmis priemonėmis, kurios leidžia užtikrinti teksto 

vientisumą ir nepakeičiamumą); 

2) asmens tapatybę patvirtinantis dokumentas; 

3) žemės sklypo(-ų) Nekilnojamojo turto registro išrašas 

(kadastro pažyma), suformuotam ir įregistruotam žemės 

sklypui; 

4) statinio(-ių) Nekilnojamojo turto registro išrašas (kadastro 

pažyma), esamo statinio(-nių); 

5) statybą leidžiantis dokumentas (naujai statybai); 

6) teritorijų planavimo dokumentas (detalusis planas arba 

planas prilyginamas detaliojo teritorijų planavimo dokumentui); 

naujai formuojamiems sklypams, gali būti nurodytas tik 

įregistruoto dokumento registro Numeris;  

7) žemės sklypo kadastrinių matavimų planas (sodo sklypui gali 

būti schema), įregistruotiems ir pagal teritorijų planavimo 

dokumentus formuojamiems sklypams; 

8) bendrasavininkų rašytinis susitarimas (prašymas), kai sklype 

(statinyje) yra keli nekilnojamojo turto savininkai (naudotojai). 

11. Duomenys apie informaciją ir 

dokumentus, kuriuos paslaugos 

teikėjas gauna pats   

Paslauga suteikiama pagal galiojančius teisės aktus, naudojantis 

Valstybės įmonės Registrų centro Adresų suteikimo programa, 

bendradarbiaujant su Valstybės įmonės Registrų centro Adresų 

http://www3.lrs.lt/pls/inter3/dokpaieska.showdoc_l?p_id=391601&p_query=&p_tr2=2
http://www3.lrs.lt/pls/inter3/dokpaieska.showdoc_l?p_id=391601&p_query=&p_tr2=2
http://www3.lrs.lt/pls/inter3/dokpaieska.showdoc_l?p_id=391601&p_query=&p_tr2=2
http://www3.lrs.lt/pls/inter3/dokpaieska.showdoc_l?p_id=391601&p_query=&p_tr2=2
http://www3.lrs.lt/pls/inter3/dokpaieska.showdoc_l?p_id=391601&p_query=&p_tr2=2
http://www3.lrs.lt/pls/inter3/dokpaieska.showdoc_l?p_id=391601&p_query=&p_tr2=2
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.08684BB9B1D0/asr


Eil. 

Nr. 

Pavadinimas Aprašymo turinys 

registro departamentu ir Zarasų rajono seniūnijomis. 

12. Nuorodos į institucijos, 

teikiančios paslaugą, svetainės 

tinklalapį, kur galima sužinoti 

daugiau apie paslaugą  

www.zarasai.lt 

 

13. Raktažodžiai Numerio pastatui, pastato kompleksui, butui, patalpai, korpusui 

ar žemės sklypui, suteikimas, keitimas ar panaikinimas 

14. Asmens arba padalinio, 

atsakingo už paslaugos 

suteikimą, kontaktiniai 

duomenys 

Paslaugos teikėja Živilė Mikniuvienė, Architektūros ir teritorijų 

planavimo skyriaus teritorijų planavimo specialistė,  

tel. + 370 385  31 101, 109 kab.,  

el. p. zivile.mikniuviene@zarasai.lt 

15. Neelektroninėmis  

priemonėmis teikiamos 

paslaugos teikimo proceso 

aprašymas 

1. Asmuo pateikia prašymą, kuris registruojamas Elektroninėje 

dokumentų valdymo sistemoje @vilys (toliau –  

EDVS @vilys).  

2. Perduodamas paslaugos vadovui, kuris perduoda paslaugos 

vykdytojui.  

3. Esant reikalui paslaugos vykdytojas pats surenka reikiamą 

informaciją iš atitinkamų registrų, Savivaldybės duomenų 

bazių ir parengęs atsakymą asmeniui, perduoda paslaugos 

vadovui.  

4. Pasirašęs dokumentą paslaugos vadovas perduoda 

registruoti dokumentą EDVS@vilys. Dokumentas pateikiamas 

asmeniui jo prašyme nurodytomis formomis. 

16. Neelektroninėmis / 

elektroninėmis priemonėmis 

teikiamos paslaugos suteikimo 

trukmė 

10 d. d.  

17. Duomenys apie elektroninėmis 

priemonėmis teikiamą paslaugą 

(jei ji teikiama tik arba ir 

elektroninėmis priemonėmis) – 

pavadinimas, nuoroda į 

elektroninėmis priemonėmis 

teikiamos paslaugos 

Numerio pastatui, pastato kompleksui, butui, patalpai, korpusui 

ar žemės sklypui, kuriame pagal jo naudojimo paskirtį (būdą) ar 

teritorijų planavimo dokumentus leidžiama pastatų statyba, 

suteikimas, keitimas ar panaikinimas. 

 

https://www.epaslaugos.lt/portal/service/43659/24320?searchId

=ada74dbf-a2f3-4315-9c02-358af8afda69  

  

17.1. elektroninėmis priemonės 

teikiamos paslaugos proceso 

aprašymas   

1. Paslaugos gavėjas arba įgaliotas asmuo prisijungia prie 

Elektroninių valdžios vartų (www.epaslaugos.lt) per Lietuvos 

komercinių bankų prisijungimo prie elektroninės 

bankininkystės priemones, kvalifikuotą skaitmeninį sertifikatą, 

išduotą kvalifikuoto elektroninio parašo paslaugų teikėjo, 

asmens tapatybės kortelės skaitmeninį sertifikatą arba kitus 

Elektroniniuose valdžios vartuose (www.epaslaugos.lt) 

numatytus būdus. 

2. Paslaugos gavėjas užpildo ir pateikia elektroninę prašymo 

formą. 

3. Paslaugos vykdytojas išnagrinėja prašymą ir priima 

sprendimą arba patenkinti prašymą, arba atmeta prašymą, arba 

informuoja paslaugos gavėją dėl prašymo papildymo. 

4. Paslaugos gavėjui sprendimo kopija išduodama ar 

motyvuotas neigiamas sprendimas įteikiamas per E. pristatymas 

informacinę sistemą arba prisijungus prie Elektroninių valdžios 

vartų (www.epaslaugos.lt). 

http://www.zarasai.lt/
https://www.epaslaugos.lt/portal/service/43659/24320?searchId=ada74dbf-a2f3-4315-9c02-358af8afda69
https://www.epaslaugos.lt/portal/service/43659/24320?searchId=ada74dbf-a2f3-4315-9c02-358af8afda69


Eil. 

Nr. 

Pavadinimas Aprašymo turinys 

18. Duomenys apie paslaugos 

teikėjo veiksmų (neveikimo), 

kurie galimai pažeidė 

paslaugos gavėjo teises ar 

teisėtus interesus, apskundimo 

tvarką 

Paslaugos teikėjo veiksmai (neveikimas) gali būti skundžiami 

Viešojo administravimo įstatymu nustatyta tvarka per vieną 

mėnesį nuo tokių veiksmų paaiškėjimo asmeniui dienos Zarasų 

rajono savivaldybės administracijos direktoriui (Sėlių a. 22, 

Zarasai), arba Lietuvos administracinių ginčų komisijos 

Panevėžio apygardos skyriui (Respublikos g. 62, 35158 

Panevėžys) Lietuvos Respublikos ikiteisminio administracinių 

ginčų nagrinėjimo tvarkos įstatymu nustatyta tvarka per vieną 

mėnesį nuo įteikimo dienos, arba Regionų administracinio 

teismo Panevėžio rūmams (Respublikos g. 62, 35158 

Panevėžys), arba per Lietuvos teismų elektroninių paslaugų 

portalą https://e.teismas.lt) Lietuvos Respublikos 

administracinių bylų teisenos įstatymu nustatyta tvarka per 

vieną mėnesį nuo įteikimo dienos. 

 

Architektūros ir teritorijų planavimo skyriaus teritorijų planavimo specialistė Živilė Mikniuvienė 

tel. + 370 385  31 101, el. p. zivile.mikniuviene@zarasai.lt 

 


