ZARASU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
ARCHITEKTUROS IR TERITORIJU PLANAVIMO SKYRIAUS
PASLAUGOS TEIKIMO APRASYMAS

Eil. Pavadinimas ApraSymo turinys
Nr.

1. Paslaugos pavadinimas Numerio pastatui, pastato kompleksui, butui, patalpai, korpusui
ar zemés sklypui, kuriame pagal jo naudojimo paskirtj (biidg) ar
teritorijy planavimo dokumentus leidziama pastaty statyba,
suteikimas, keitimas ar panaikinimas

2. Paslaugos apraSymas Paslauga teikiama fiziniams ir juridiniams asmenims,
pageidaujantiems, kad jiems priklausanciam nekilnojamojo
turto objektui (Zemes sklypui, pastatui, zemés sklypui su
pastatais), patalpoms (butams) biity suteiktas adresas (numeris).
Pareiskéjas praSymus gali pateikti rastu tiesiogiai atvykes |
Zarasy rajono savivaldybés administracijos Architektiiros ir
teritorijy planavimo skyriy (Séliy a. 22, 32210, Zarasai, I a.,109
kab.), paStu, per pasiuntinj, elektroninémis priemonémis ar el.
pastu (zivile.mikniuviene@zarasai.lt), prisijungus prie
Elektroniniy valdZios varty (www.epaslaugos.lt). Elektroniniu
pastu (elektroninio pasto adresu) praSymas turi biti pateiktas
taip, kad biity galima identifikuoti elektroninj parasa ir praSyma
pateikusj asmenj.

Asmuo apie sprendimg informuojamas rastu ar elektroninémis
priemonémis, praSyme nurodytais adresais.

3. Paslaugos gavejo (asmens, Lietuvos pilieciai bei uzsienieciai, turintys teis¢ gyventi

siekiancio gauti paslaugg) tipas | Lietuvoje), uZsienieciai (uZsienieciai, neturintys teis€s gyventi

Lietuvoje), verslo subjektai, vieSojo sektoriaus subjektai

4. Paslaugos teikimo biidas Paslauga teikiama elektroninémis ir neelektroninémis

(tipas) priemonémis.

5. Funkcija, kurig vykdant Valstybés perduota funkcija

teikiama paslauga

6. Informacija apie tai, ar Ne

paslauga teikiama atlygintinai
(neelektroninémis /
elektroninémis priemonémis
teikiamos paslaugos)

7. Paslaugos rezultatas Suteiktas, pakeistas ar panaikintas numeris zemes sklypui,
pastatui, pastaty kompleksui, butui, patalpai ar korpusui.

Rastas apie neigiamg sprendimag dél numerio Zemes sklypui,
pastatui, pastaty kompleksui, butui, patalpai ar korpusui
suteikimo, pakeitimo ar panaikinimo.

8. Teisés aktai, reglamentuojantys | Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2002 m. gruodzio 23 d.

paslaugos teikima, ir, jei teisés
aktai yra paskelbti — nuorodos j
ty teisés akty paskelbimo
Saltinj internete (Teisés akty
registra, Europos Sajungos
oficialiojo leidinio svetaing
arba Paslaugg teikiancios
savivaldybés interneto svetaing

nutarimas Nr. 2092 ,, D¢l adresy formavimo taisykliy
patvirtinimo*.

https://www.e-
tar.It/portal/lt/legal Act/ TAR.160D325D97BB/asr

Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m. birzelio 10 d.
nutarimas Nr. 715 ,,D¢l Lietuvos Respublikos teritorijos
administraciniy vienety, gyvenamyjy vietoviy ir gatviy
valstybés registro organizavimo ir Lietuvos Respublikos adresy
registro jsteigimo*.

https://www.e-
tar.It/portal/lt/legal Act/ TAR.839B704AEAS5E/asr
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Eil.
Nr.

Pavadinimas

ApraSymo turinys

Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro 2011 m. sausio
25 d. jsakymas Nr. 1V-57 ,,Dél numeriy pastatams, patalpoms
ir butams suteikimo, keitimo ir apskaitos tvarkos apraso ir
pavadinimy gatvéms, pastatams, statiniams ir kitiems
objektams suteikimo, keitimo ir jtraukimo j apskaita tvarkos
apraso patvirtinimo*
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legal Act/ TAR.08684BB9B1D0/asr

Paslaugos inicijavimo forma

PraSymo forma pateikta prie paslaugos apraSymo *.docx
formatu

10.

Duomenys apie informacijg ir
dokumentus, kuriuos turi
pateikti asmuo, siekiantis gauti

paslauga

Pateikiami Sie dokumentai:

Dél numerio butui (patalpai) suteikimo (keitimo):

1) praSymas (jei praSymas pateikiamas elektroniniu pastu jis
turi biiti pasiraSytas elektroniniu parasu arba suformuotas
elektroninémis priemonémis, kurios leidzia uztikrinti teksto
vientisuma ir nepakei¢iamuma);

2) asmens tapatybe patvirtinantis dokumentas;

3) buto(-y), patalpos(-y) Nekilnojamojo turto registro iSrasas
apie nekilnojamojo turto savininkus (esamo buto arba
patalpos);

4) statybg (rekonstrukcijg) leidziantis dokumentas
(rekonstruojamoms patalpoms arba butams, arba keiciant
patalpy naudojimosi paskirtj);

5. buto(-y), patalpos(-y) kadastriniy matavimy planai
(rekonstruojamoms patalpoms ir projektai; esamy arba pagal
statybg leidzian¢io dokumento parengtg projekta);

6. bendrasavininky raSytinis susitarimas (praSymas), kai
nekilnojamajj turtg valdo keli savininkai).

Dél adreso Zemés sklypui (pastatui) suteikimo (keitimo):

1) prasymas (jei prasSymas pateikiamas elektroniniu pastu jis
turi buti pasiraSytas elektroniniu paraSu arba suformuotas
elektroninémis priemonémis, kurios leidzia uZztikrinti teksto
vientisumg ir nepakei¢iamuma);

2) asmens tapatybe patvirtinantis dokumentas;

3) zemés sklypo(-y) Nekilnojamojo turto registro iSrasas
(kadastro pazyma), suformuotam ir jregistruotam Zemeés
sklypui;

4) statinio(-iy) Nekilnojamojo turto registro iSrasas (kadastro
pazyma), esamo statinio(-niy);

5) statybg leidZiantis dokumentas (naujai Statybai);

6) teritorijy planavimo dokumentas (detalusis planas arba
planas prilyginamas detaliojo teritorijy planavimo dokumentui);
naujai formuojamiems sklypams, gali biiti nurodytas tik
Jregistruoto dokumento registro Numeris;

7) zemés sklypo kadastriniy matavimy planas (sodo sklypui gali
biiti schema), jregistruotiems ir pagal teritorijy planavimo
dokumentus formuojamiems sklypams;

8) bendrasavininky raSytinis susitarimas (prasymas), kai sklype
(statinyje) yra keli nekilnojamojo turto savininkai (naudotojai).

11.

Duomenys apie informacijg ir
dokumentus, kuriuos paslaugos

teikéjas gauna pats

Paslauga suteikiama pagal galiojancius teisés aktus, naudojantis
Valstybés jmonés Registry centro Adresy suteikimo programa,
bendradarbiaujant su Valstybés jmonés Registry centro Adresy
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Eil. Pavadinimas ApraSymo turinys
Nr.
registro departamentu ir Zarasy rajono senitinijomis.
12. | Nuorodos j institucijos, www.zarasai.lt
teikiancios paslauga, svetainés
tinklalapj, kur galima suzinoti
daugiau apie paslauga
13. | Raktazodziai Numerio pastatui, pastato kompleksui, butui, patalpai, korpusui
ar zemés sklypui, suteikimas, keitimas ar panaikinimas
14. | Asmens arba padalinio, Paslaugos teikéja Zivilé Mikniuviené, Architektiiros ir teritorijy
atsakingo uz paslaugos planavimo skyriaus teritorijy planavimo specialisté,
suteikimg, kontaktiniai tel. + 370 385 31 101, 109 kab.,
duomenys el. p. zivile.mikniuviene@zarasai.lt
15. | Neelektroninémis 1. Asmuo pateikia praSyma, kuris registruojamas Elektroninéje
priemonémis teikiamos dokumenty valdymo sistemoje @vilys (toliau —
paslaugos teikimo proceso EDVS @vilys).
apraSymas 2. Perduodamas paslaugos vadovui, kuris perduoda paslaugos
vykdytojui.
3. Esant reikalui paslaugos vykdytojas pats surenka reikiama
informacijg 1§ atitinkamy registry, Savivaldybés duomeny
baziy ir parenggs atsakyma asmeniui, perduoda paslaugos
vadovui.
4. Pasirases dokumentg paslaugos vadovas perduoda
registruoti dokumenta EDVS@vilys. Dokumentas pateikiamas
asmeniui jo praSyme nurodytomis formomis.
16. | Neelektroninémis / 10d. d.
elektroninémis priemonémis
teikiamos paslaugos suteikimo
trukme
17. | Duomenys apie elektroninémis | Numerio pastatui, pastato kompleksui, butui, patalpai, korpusui
priemonémis teikiama paslaugg | ar Zemés sklypui, kuriame pagal jo naudojimo paskirtj (btida) ar
(jei ji teikiama tik arba ir teritorijy planavimo dokumentus leidziama pastaty statyba,
elektroninémis priemonémis) — | suteikimas, keitimas ar panaikinimas.
pavadinimas, nuoroda |
elektroninémis priemonémis https://www.epaslaugos.lt/portal/service/43659/243207searchld
teikiamos paslaugos =ada74dbf-a2f3-4315-9c02-358af8afda69
17.1. | elektroninémis priemonés 1. Paslaugos gavéjas arba jgaliotas asmuo prisijungia prie

teikiamos paslaugos proceso
apraSymas

Elektroniniy valdzios varty (www.epaslaugos.lt) per Lietuvos
komerciniy banky prisijungimo prie elektroninés
bankininkystés priemones, kvalifikuota skaitmeninj sertifikata,
18duotg kvalifikuoto elektroninio paraSo paslaugy teikéjo,
asmens tapatybés kortelés skaitmeninj sertifikatg arba kitus
Elektroniniuose valdzios vartuose (www.epaslaugos.lt)
numatytus btidus.

2. Paslaugos gavéjas uzpildo ir pateikia elektroning praSymo
forma.

3. Paslaugos vykdytojas iSnagrinéja praSymg ir priima
sprendima arba patenkinti praSyma, arba atmeta praSyma, arba
informuoja paslaugos gavéja dél praSymo papildymo.

4. Paslaugos gavéjui sprendimo kopija iSduodama ar
motyvuotas neigiamas sprendimas jteikiamas per E. pristatymas
informacing sistemg arba prisijungus prie Elektroniniy valdzios
varty (www.epaslaugos.lt).



http://www.zarasai.lt/
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teikéjo veiksmy (neveikimo),
kurie galimai pazeidé
paslaugos gavéjo teises ar
teisétus interesus, apskundimo
tvarka

Eil. Pavadinimas ApraSymo turinys
Nr.
18. | Duomenys apie paslaugos Paslaugos teikéjo veiksmai (neveikimas) gali buti skundziami

Viesojo administravimo jstatymu nustatyta tvarka per vieng
meénesj nuo tokiy veiksmy paaisSkéjimo asmeniui dienos Zarasy
rajono savivaldybés administracijos direktoriui (Séliy a. 22,
Zarasai), arba Lietuvos administraciniy gincy komisijos
Panevézio apygardos skyriui (Respublikos g. 62, 35158
Panevézys) Lietuvos Respublikos ikiteisminio administraciniy
gincy nagrinéjimo tvarkos jstatymu nustatyta tvarka per vieng
ménesj nuo jteikimo dienos, arba Regiony administracinio
teismo Panevézio rimams (Respublikos g. 62, 35158
Panevézys), arba per Lietuvos teismy elektroniniy paslaugy
portalg https://e.teismas.lt) Lietuvos Respublikos
administraciniy byly teisenos jstatymu nustatyta tvarka per
vieng meénesj nuo jteikimo dienos.

Architektiiros ir teritorijy planavimo skyriaus teritorijy planavimo specialisté Zivilé Mikniuvien¢
tel. + 370 385 31 101, el. p. zivile.mikniuviene@zarasai.lt




